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Zarzadzenie nr 1/2022

Dyrektora Szkoly Podstawowej Specjalnej nr 107
zdnia31.01.2022
W sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o§wiaty w
" zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19 w Szkole
Podstawowej Specjalnej nr 107 w Poznaniu
-Na podstawie? ‘
Rozporzadzenia Ministra Eciukacji 1 Nauki z 26 stycznia 2022 r. w sprawie czasowego
ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem,

przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. z 2022 r. poz. 186) zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1

Od dnia 31.01.2022r. do nauki stacjonarnej w szkole wracaja klasy: la, 1b, 2a, 2b,
3a,3b,3¢, 1-3d, 4a, 5S¢, 6-7e.

§2

Klasy: 5a, 6a, 5-6b, 7a, 7b, 7c, 8a oraz na wniosek rodzicow kl. 4-7d od dnia
31.01.2022r do dnia 25.02.2022r. realizujg zajecia w formie zdalnej.

§3

Na uzasadniony pisemny wniosek rodzicow ztozony do dyrektora szkoly uczniowie
w/w klas moga korzysta¢ z zaje¢ opiekunczych w $wietlicy szkolnej.

§ 4
Nauka zdalna realizowana bedzie w oparciu o Regulamin Nauki Zdalnej oraz aneks do

tego regulaminu obowigzujgcy w roku szkolnym 2021/22.

§5
Nauczyciel cheacy pracowaé poza siedzibg szkoly zobowigzany jest do wypekienia
Wniosku o umozliwienie prowadzenia zaje¢ w trybie zdalnym poza siedziba SPS nr 107

w Poznaniu oraz zlozenie o$wiadczenia o zapoznaniu sie z trescia niniejszego
zarzadzenia — zatgcznik

1. Nauczyciel, co do zasady, w czasie catkowitego ograniczenia funkcjonowania
Szkot, realizuje zajgcia w trybie zdalnym w budynku SPS nr 107w Poznaniu,
korzystajgc z przygotowanych stanowisk umozliwiajgcych prace, z
zapewnieniem utrzymania warunkéw pracy okreslonych wytycznymi
sanitarnymi w zwigzku z zagrozeniem epidemiologicznym COVID — 19, z tym



ze, na zlozony przez nauczyciela wniosek tenze nauczyciel moze uzyskac
zgode -Dyrektora SPS nr 107 w Poznaniu na swiadczenie pracy w trybie pracy
zdalnej poza siedziba SPS nr 107 w Poznaniu, pod warunkiem, ze SPS nr 107 w
Poznaniu nie bedzie ponosita z tego tytutu kosztow finansowych, a nauczyciel
o$wiadczy, ze jego stanowisko pracy w srodowisku poza siedzibg SPS nr 107 w
Poznaniu spelnia zasady Bezpieczenstwa i Higieny Pracy oraz, ze dysponuje
tagczem 1 sprzgtem komputerowym spelniajgcym warunki techniczne,
umozliwiajacym prowadzenie zaje¢ lekcyjnych” w trybie zdalnym, oraz
gwarantujgcym poszanowanie i ochrong informacji poufnych i innych tajemnic
prawnie chronionych, w tym tajemnicy przedsigbiorstwa Ilub danych
osobowych, a takze informacji, ktorych ujawnienie mogloby narazi¢ SPS nr 107
w Poznaniu na szkode. Przyjmujac ze, zgodnie z art. 3 ust. 5 ustawy z dnia 2
marca .2020 1 o szczegblnych rozwiazaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chorob zakaznych oraz
* wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (t.j. Dz. U. z 2020r. poz. 1842), ktéry
stanowi, ze:

~Przy wykonywaniu pracy zdalnej pracownik moze uzywaé narzedzi lub
materiatdw niezapewnionych przez pracodawce pod warunkiem, ze umozliwia
to poszanowanie i ochrong informacji poufnych i innych tajemnic prawnie
chronionych, w tym tajemnicy przedsigbiorstwa lub danych osobowych, a takze
informacji, ktérych ujawnienie mogtoby narazi¢ pracodawce na szkodg™.

W przedmiotowym wniosku nauczyciel wskazuje takze miejsce, z ktorego
zamierza prowadzi¢ zajecia, odpowiednio z uczniami w trybie pracy zdalne;.
Zgoda udzielona nauczycielowi, o ktérej mowa w ust. 1., moze zostaé
nauczycielowi cofnigta, od nastgpnego dnia pracy SPS nr 107 w Poznaniu.
Cofniecie zgody moze zosta¢ nauczycielowi wystane za posrednictwem jego
poczty shluzbowej, z domeng ,...@.eee... eu”, ktdrg to pocztge nauczyciel
obowigzany jest odebra¢. Cofnigcie zgody na prowadzenie przez nauczyciela
zaje¢ w trybie pracy zdalnej oznacza, ze nauczyciel w nastepnym dniu od
przestania infornfacji obowigzany jest stawi¢ si¢ na zajecia w siedzibie SPS nr
107 w Poznaniu, zgodnie z obowigzujacym go planem lekeji, albo w miejscu i
czasie okreslonym wraz z decyzjg o cofnigciu zgody na dalsze prowadzenie
nauczania w trybie pracy zdalnej w domu.

. Nauczyciel prowadzacy zajecia w trybie pracy zdalnej , poza miejscem
stworzonym przez pracodawce w budynku SPS nr 107 w Poznaniu, na
podstawie udzielonej przez pracodawce zgody na takie Swiadczenie pracy,
w przypadku powstania trudnosci z jej swiadczeniem, moze podjaé Swiadczenie
tejze pracy w kazdym czasie, powiadamiajgc za pomocg elektronicznej poczty
stuzbowej — z zastosowaniem domeny e..e@seeeessscens eu.”,, lub telefonicznie
odpowiednio dyzurnego cztonka kierownictwa SPS nr 107.

Ustala sie, ze prowadzgc nauczanie zdalne nauczyciel:

1) moze przetwarza¢ dane osobowe ucznidéw i ich rodzicow tylko w celach
zwigzanych z wykonywaniem swoich obowigzkéw stuzbowych,

2) pamigta o bezpiecznym korzystaniu z komputerdéw i innych urzadzen
zarbwno wtedy, gdy zapewnil mu je pracodawca, jak i wtedy, gdy
korzysta z wiasnych,

3) moze wykorzystywa¢ prywatny komputer, tablet, czy telefon do
przetwarzania danych osobowych
w zwigzku ze zdalnym prowadzeniem zaje¢. Urzadzenia te musza by¢
jednak odpowiednio zabezpieczone. Jezeli uzywa wlasnego urzadzenia



zobowigzany jest samodzielnie spelni¢ podstawowe wymogi

. bezpieczenstwa.  Przede  wszystkim nalezy  sprawdzié, czy

4)

5)
6)

7)
8)

9)

wykorzystywane urzadzenie ma aktualny system operacyjny, czy
uzywane sg na nim programy, w szczegdlnosci programy antywirusowe,
czy dokonane sg niezbedne aktualizacje. Na biezaco aktualizowane
powinny by¢ takze zainstalowane programy antymalware i antyspyware.
Nalezy rozwaznie instalowaé na swoich urzgdzeniach oprogramowanie i
pobierac je tylko z wiarygodnych zrodet (ze stron producentdw).

przechowujgc dane na sprzecie, do ktdrégo moga mie¢ dostep inne
osoby, uzywa bezpiecznych hasel dostepowych, a przed odejsciem od
stanowiska pracy zawsze blokuje urzgdzenie przed dostepem o0sd6b
trzecich. Zobowigzany jest nadto do skonfigurowania automatycznego
blokowania komputera po pewnym czasie bezczynnosci oraz zalozenie
odrgbnych kont uzytkownikéw w przypadku korzystania z komputera

. przez wiele osob.

podczas korzystania z programéw lub aplikacji mobilnych korzysta z
mozliwych do zastosowania w nich mechanizméw ochrony prywatnosci
uzytkownikow. Jesli uzycie programu wymaga logowania, zobowiazany
jest zadba¢ o bezpieczne hasto dostepu, i zaréwno urzadzenie, jak i
hasto dostepu chronié¢ przed utrata czy dostepem 0séb nieuprawnionych.
dane przechowywane na urzadzeniach przenosnych (np. pamie¢ USB),
bezwzglednie szyfruje i chroni  hastem, by zapewnié¢ odpowiednie
bezpieczenstwo  danych osobowych, w tym ochrong przed
niedozwolonym lub niezgodnym =z prawem przetwarzaniem oraz
przypadkowa utrata, zniszczeniem lub uszkodzeniem.

komunikacj¢ z uczniami i rodzicami prowadzi poprzez wdrozone w SPS
nr 107 w Poznaniu rozwigzania teleinformatyczne, zachowujac
podstawowe zasady bezpieczenstwa przy zdalnym laczeniu sic ze
swojego urzadzenia w miejscu gdzie pracuje w trybie zdalnym .
prowadzgc zajecia zdalne z wykorzystaniem poczty elektronicznej w
kontaktach z uczniami lub rodzicami, zobowigzany jest prowadzi¢ taka
korespondencje ze stuzbowej skrzynki pocztowej, odpowiednio, o
okreslonej w niniejszym zarzadzeniu domenie,

zwraca szczegOlng uwage na zabezpieczenie danych osobowych
udostgpnianych w  przesylanych wiadomosciach. Zawsze przed
wyslaniem wiadomosei, upewnia sie, czy niezbedne jest wyslanie
danych osobowych, oraz ze zamierza wysyla¢ ja do wlasciwego adresata.
Ponadto sprawdza, czy w nazwie adresu e-mail adresata nie ma np.
przestawionych lub pominigtych znakéw tak, aby nie wysta¢ takiej
wiadomosci  do  0s6b  nieupowaznionych. Podczas  wysylania
korespondencji zbiorczej korzysta z opcji ,,UDW?”, dzieki ktorej
odbiorcy wiadomosci nie bgdg widzie¢ wzajemnie swoich adresow e-
mail.

10) wykorzystuje w zdalnym prowadzeniu zajeé te platformy edukacyjne lub

narzgdzia do e-learningu, ktore zostaly wdrozone w SPS nr 107 w
Poznaniu. W takiej sytuacji moze oczekiwaé, ze prowadzenie zajeé
zdalnych bedzie bezpieczne,

11) zobowiazany jest przestrzega¢ wprowadzonych przez SPS nr 107 w

Poznaniu instrukcji i procedur dotyczacych ochrony danych osobowych
oraz musi zachowa¢ podstawowe zasady bezpieczenstwa przy zdalnym
laczeniu sie z taka platformg ze swojego urzadzenia w miejscu
Swiadczonej pracy w trybie zdalnym,

12) zobowigzany jest .w przypadku podejrzenia naruszenia ochrony danych

osobowych lub wystapienia innych zdarzen majacych wplyw na
bezpieczenstwo informacji i ciaglos¢ pracy zdalnej, do niezwlocznego
powiadomienia o tym zdarzeniu Dyrektora SPS nr 107 w Poznaniu



6. Nauczyciel w ramach $wiadczonej pracy w SPS nr 107 w Poznaniu, odbywanej
W czasie czasowego catkowitego ograniczenia funkcjonowania Szkot, w czasie
pracy zdalnej, jest obowigzany:

1) zrealizowa¢ zajgcia W ramach obowiazujacego go tygodniowego
obowiazkowego wymiaru godzin zajegé dydaktycznych, wychowawezych
lub opiekunczych, prowadzonych bezposrednio z uczniami albo na ich
rzecz, z uwzglednieniem tygodniowego zakresu treSci nauczania
wynikajacego z ramowych plandow nauczania dla SPS nr 107 w
Poznaniu, realizowanego w poszczegélnych oddziatach klas oraz
tygodniowy zakres tresci nauczania z zajeé¢ realizowanych w formach
pozaszkolnych,

2) weryfikowac uczestnictwo uczniow w zajeciach,

3) udzieli¢ informacji odpowiednio uczniom, rodzicom uczniéw nt. zrédet 1
matetiatéw niezbednych do realizacji zaje¢ w formie elektronicznej,

4), stworzy¢ uczniowi i rodzicowi ucznia mozliwos¢ konsultacji z
naﬁczycielem,

5) przekaza¢ w terminie niezwlocznym wicedyrektorowi informacjg o
terminach konsultacji, o ktorych mowa w pkt. 4),

6) dokonywaé weryfikacji wiedzy i umiejetnosci uczniow przez biezacg
kontrole postgpow w nauce, W tym rowniez informowaé uczniow lub
rodzicow o postgpach ucznia w nauce, a takze uzyskiwanych przez niego
ocenach, z tym ze informowanie o postepach w nauce, moze
nastepowa¢ z wykorzystaniem elektronicznych $rodkow komunikacji, na
zasadach okre§lonych niniejszym zarzgdzeniem.

7) realizowaé zalecenia zawarte W orzeczeniu o potrzebie ksztalcenia
specjalnego,

8) udziela¢ wsparcia uczniom objetym pomoca psychologiczno-
pedagogiczna, w szczegdlnosci w drodze telefonicznej - w przypadku
nauczycieli, ktorzy prowadza tego typu zajecia,

7. Do tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin zajgé dydaktycznych,
wychowawezych i opiekunczych prowadzonych bezposrednio z uczniami, 0
ktérych mowa w ustawie z dnia 26.01.1982 r. - Karta Nauczyciela
(tj. Dz.U.2019. 1,, poz. 2215) zalicza sie zajecia realizowane z wykorzystaniem
metod i technik ksztalcenia na odleglos¢, o ktorych mowa w § 2 rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej z 20 marca 2020 r. w sprawie szczegétowych
rozwigzan w okresie Czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek
systemu oswiaty w zwiazku
7 zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. poz.
493, ze zm.), realizowane w okresie ograniczenia funkcjonowania SPS nr 107 w
Poznaniu w zwiazku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID-19.

§6
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ nauczycielom Szkoty Podstawowej Specjalnej
nr 107 w Poznaniu.

§7
1. Zarzadzenie podlega ogloszeniu na stronie internetowej szkoly i w dzienniku

elektronicznym.

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




