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Zarządzenie nr 112022

Dyrektora SzkoĘ Podstawowej Specjalnej nr l07

z dnia31.01.2022

w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek sy§temu oświaty w

związku z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19 w Szkole

Podstawowej SpbcJalnej nr 107 w Poznaniu

Roz§orządżenia Ministra Ejukacji i Nauki z 26 stycznia 2022 r. w sprawie czasowego
ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oświaty w związku z zapobieganiem,
przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.lJ. z 2022 r. poz. 186) zarządzanl, co
następuje:

§1

Od dnia 31.01 .2022r. do nauki stacj onamej w szkole wracają klasy: la, 1b, 2a, 2b,
3a,3b,3c, 1-3d, 4a, 5c,6-7e.

§2

Klasy: 5a, 6a, 5-6b, 7a, 7b, 7c, 8a oraz na wniosek rodziców k|. 4-']d od dnia
31.01.2022r d,o dnia 25,02.2022r. realizllją zajęcia w formie zdalnej.

§3

Na uzasadniony pisemny wniosek rodziców złożony do dyrektora szkoły uczniowie
wiw klas mogą korzystać z zajęć opiekuńczych w świetlicy szkolnej.

§4

Nauka zdalna re alizowana będzie w oparciu o Regulamin Nauki Zdalnej oraz aneks do

tego regulaminu obowiązujący w roku szkolnym 2021122.

§5

Nauczyciel chcący pracować poza siedzlbą szkoły zobowiązany jest do wypełnienia
Wniosku o umożliwienie prowadzenia zajęć w trybie zdalnym poza siedzibą SPS nr 107
w Poznaniu oraz złożenię oświadczenia o zapoznaniu się z treścią niniejszego
zauądzenia załącznik

l, Nauczyciel, co do zasady, w czasie całkowitego ograniczenia funkcjonowania
Szkół, realizuje zajęcia w trybie zdalnym w budynku SPS nr 107w Poznaniu,
korzystając z przygotowanych stanowisk umoźliwiających pracę, z
Zapewnieniem utrzymania WaruŃÓw pracy okreŚlonych wy.tycznymi
sanitamymi w zwiąku z zagrożeniem epidemiologicznym COVID , 19, ztym



że, na złożony przez nalczyciela wniosek tenże nauczyciel może uzyskać
zgodę,Dyrektora SPS nr 107 w Poznaniu na świadczenie pracy w trybie pracy
zdalnĆj poza siedzibą SPS nr 107 w Poznaniu, pod warunkiem, źe SPS nr 107 w
Poznaniu nie będzie ponosiła z tego tytułu kosztów finansowych, a nauczyciel
oświadczy, żejego stanowisko pracy w środowisku poza siedzlbą SPS nr 107 w
Poznaniu spełnia zasady Bezpieczeństwa i Higieny Pracy oraz, że dysponuje

łączem i sprzętem komputerowym spełniającym warunki techniczne,

umoźliwiającym prowadzenie zajęć lekcyjnych' w trybie zdalnym, oraz

gwarantującym poszanowanie i ochronę informacji poufnych i innych tajemnic

prawnie chronionych, w tym tajemnicy przedsiębiorstwa lub danych

osobowych, a także informacji, których ujawnienie mogłoby narazić SPS nr 107

w Poznaniti na szkodę. Przyjmując że, zgodnie z afi, 3 ust. 5 ustawy z dnia 2

marcą 202'Q ri o szczególnych rozwiązaniach związanych z zapobieganiem,
przeciwdziałhniem i zwalczaniem COVID-19, innych chorób zakńnych oraz

wywołanych nimi sfuacji Ęzysowych (tj. Dz. U. z 2020r- poz. 1842), który
Stanowi- że:

,,Przy wykonywaniu pracy zdalnej pracownik może używać narzędzi lub
materiałów niezapewnionych przez pracodawcę pod warunkiem, że umożliwia
to poszanowanie i ochronę informacji poulnych i innych tajemnic prawnie

chronionych, w tym tajemnicy przedsiębiorstwa lub danych osobowych, a takźe

informacji, których ujawnienie mogłoby narazić pracodawcę na szkodę".

)

2. W przedmiotow)łn wniosku nauczyciel wskazuje także miejsce, z którego

zamierza prowadzić zajęcia, odpowiednio z lczniami w trybie pracy zdalnej .

3. Zgoda udzielona nauczycielowi, o której mowa w ust. 1., może zostaó

4.

nauczycielowi cofnięta, od następnego dnia pracy SPS nr 107 w Poznaniu.

Cofnięcie zgody może zostać nauczycielowi wysłane za pośrednictwem jego

poczty słuźbowej, z domeną ,,--@,----eu", którą to pocztę nauczyciel
obowiązany jest odebrać. Cofnięcie zgody na prowadzenie przez nallczyciela
zalęć w trybie pracy zdalnĄ oznacza, że nauczyciel w następnym dniu od
przesłania inforrrfacji obowiązany jest stawić się na zajęcia w siedzibie SPS nr

l07 w Poznaniu, zgodnie z obowiązującym go planem lekcji, albo w miejscu i
czasie określonym wraz z decyzją o cofnięciu zgody na dalsze prowadzenie

nauczania w trybie pracy zdalnej w domu.

Nauczyciel prowadzący zajęcia w trybie pracy zdalnej poza miejscem

stworzonym przez pracodawcę w budynku SPS nr l07 w Poznaniu, na

podstawie udzielonej przez pracodawcę zgody na takie świadczenie pracy,

w przypadku powstania trudności z jej świadczeniem, może podjąć świadczenie
tejże pracy w kaźdym czasie, powiadamiając za pomocą elektronicznej poczty
służbowej z zastosowaniem domeny .--@.-----,eu-"., lub telefonicznie
odpowiednio dyżurnego członka kierownictwa SPS nr 107.

Ustala się, że prowadząc nauczanie zdalne nauczyciel:
1) moźe przetwarzaó dane osobowe uczniów i ich rodziców tylko w celach

zwięanych z wykonywaniem swoich obowiązków służbowych,
2) pamięta o bezpiecznym korzystaniu z komputerów i innych urządzeń

zarówno wtedy, gdy zapewnił mu je pracodawca, jak i lr.tedy, gdy
korzysta z własnych,

3) moźe wykorzystywać pryWatny komputer, tablet, czy telefon do
przetwarzania danych osobowych
w związku ze zda|nym prowadzeniem zajęć. Urządzenia te muszą być
jednak odpowiednio zabezpieczone. Jeżeli używa własnego urządzenia

5.



zobowiązany jest samodzielnie spełnić podstawowe wymogi
. bezpieczeństwa. Przędę wszystkim należy sprawdzió, czy

wykorzystywane urządzenie ma aktualny system operacyjny, czy
używane są na nim programy, w szczególności programy antywirusowe,
czy dokonane są niezbędne aktualizacje. Na bieźąco aktualizowane
powinny być także zainstalowane programy antymalware i antyspyware.
Należy rozwaźnie instalować na swoich vządzeniach oprogramowanie i
pobierać je tylko z wiarygodnych źródeł (ze stron producentów).

4) przechowując dane na sprzęcie, do którógo mogą mieó dostęp inne
osoby, używa bezpiecznych haseł dostępowych, a przed odejściem od
stanowiska pracy zawsze blokuje urządzenie przed dostępem osób
trzecich. Zobowiązany jest nadto do skonfigurowania automatycznego
blokowania komputera po pewnym czasie bezczynności oraz założenie
Ódiębnyrch kont uży,tkowników w przypadku korzystania z komputera

. . przez wiele osób.
5) podcżas korzystania z programów lub aplikacji mobilnych korzysta z
. moźliwych dó zastosowania w nich mechanizmów ochrony prywatności

użytkowników. Jeśli użycie programu wymaga logowania, zobowiązany
jest zadbać o bezpieczne hasło dostępu, i zarówno urządzenie, jak i
hasło dostępu chronió przed utratą czy dostępem osób nieuprawnionych.

6) dane przechowywane na urządzeniach przenośnych (np, pamięć USB),
bezwzględnie szyfruje i chroni hasłem, by zapewnić odpowiednie
bezpieczeństwo danych osobowych, w tym ochronę przed
niedozwolonym lub niezgodnym z prawem przetwarzaniem oraz
przypadkową utratą, zniszczeniem lub uszkodzeniem.

7) komunikację z lczniami i rodzicami prowadzi poprzez wdrożone w SPS
nr 107 w Poznaniu rozwiag,ania teleinformatyczne, zachowując
podstawowe zasady bezpieczeństwa przy zdalnym łączeniu się ze
swojego urządzenia w miejscu gdzie pracuje w trybie zdalnym .

8) prowadząc zajęcia zdalne z wykorzystaniem poczty elektronicznej w
kontaktach z uczniami lub rodzicami, zobowiązany jest prowadzić taką
korespondencję ze służbowej skrzynki pocztowej, odpowiednio, o
określonej w niniejszym zarządzeniu domenie,

9) zwraca l7czególną uwagę na zabezpieczenie danych osobowych
udostępnianych w przesyłanych wiadomościach. Za.wsze przed
wysłaniem wiadomości, upewnia się, czy niezbędne jest wysłanie
danych osobowych, oraz że zamierza wysyłaó ją do właściwego adresata.
Ponadto sprawdza, czy w nazwie adresu e-mail adresata nie ma np,
przestawionych lub pominiętych znaków tak, aby nie wysłać takiej
wiadomości do osób nieupoważnionych. Podczas wysyłania
korespondencji zbiorczej korzysta z opcji ,,UDW", dzięki której
odbiorcy wiadomości nie będą widzieć wzajemnie swoich adresów e-
mail.

10) wykorzystuje w zdalnym prowadzeniu zaj ęć te platformy edukacyjne lub
narzędzia do e-leamingu, które zostały wdrożone w SPS nr 107 w
Poznaniu. W takiej sy.tuacj i może oczekiwać, że prowadzenie zajęć
zdalnych będzie bezpieczne,

1I) zobońązany jest przestrzegaó wprowadz onych przez SPS nr l07 w
Poznaniu instrukcji i procedur dotyczących ochrony danych osobowych
oraz musi zachować podstawowe zasady bezpieczeństwa przy zdalnym
łączeniu się z taką platformą ze swoj ego vządzenia w miej scu
świadczonej pracy w trybie zdalnym,

12) zobowiązany jest,w przypadku podejrzenia naruszenia ochrony danych
osobowych lub wystąpienia innych zdarzeń mających wpływ na
bezpieczeństwo informacj i i ciągłość pracy zdalnej, do niezwłocznego
powiadomienia o tym zdarzeniu Dyrektora SPS nr 107 w Poznaniu



6. Nauczyciel w ramach świadczonej placy w SPS nr 107 w Poznaniu, odbywanej

;;ń. .ruro*.go całkowitego Ógraniczenia funkcjonowania Szkół, w czasie

pracy zdalnej. jesl obowiąany:' i) ,r"airi*ać zalęcl,a w ramach obowiązującego go tygodniowego

obowiązkowego wymiaru godzin zajęć dydaktycznych, wychowawczych

lub opiekuńczych, p.owńo"ych bezpośrednio_ z uczniami albo na ich

,r""r, , uwŹględnieniem tygodniowego zakresu treści nalczania

wynikaj ącego z famowych planów nauczania dla SPS nr 107 w

PÓznaniu, realizowanego w poszczególnych oddziałach klas oraz

iygodniowy zakres treści- nau czinia z zajęó realizowanych w formach

pozaszkolnych,
2) weryfikować uczestnictwo uczniów w zajęciach,

3i r-,drielie informacji odpowiednio uczniom,, rodzicom uczniów nt, żródeł i

ńatdliałów nierUęanycł, do realizacji zajęó w formie elektronicznej,

a) - siworzyć uczniowi i rodzicowi ucznia możliwość konsultacji z

nauczycielem,
,S) irzekir"e w terminie niezwłocznym wicedyrektorowi informacię o

ierminach konsultacji, o których mowa w pkt, 4),

1.1 Jołorrywae -eryfikac;i wiedzy i umiejętności uczniów przez bieżącą
' 

kontroię postępów * ,,uu"", w tym również informować uczniów lub

rodziców'o poŚtępach ucznia w nauce, a także uzyskiwanych przez niego

ocenach, z lyrn że informowanie o postępach w naucę, może

następowaó z wykorzystaniem elektronicznych środków komunikacji, na

zasaiacl,t okre ślonych nin iej szy m zar ządzeniem,

71 ria|izować zalecąria zawartó w orzeczeniu o potrzebie kształcenia

)

specjalnego,
8; udzielaó 

"wsparcia uczniom objętym pomocą psychologiczno-

pedagogiczną, w szczególności w drodze telefonicznej - w przypadku

nu,-,"Źyói"li, którzy prowadzą tego typu zajęcia,

7. Do tygodniowego obowiąkowego wymiaru _godzin zajęć dydaktycznych,' 
*Y"hÓ;;;rych" i opieku,,"zych prowadzonych bezpośrednio z uczniami, o

których mowa w ustawie 
' z dnia 26,01J98ż r, - Karla Nauczyciela

^iii. 
Or.U .ZOi.S. r,, poz. 2215) zaiicza stę zajęcia realizowane z wykorzystaniem

-'"toa i t."łr"it5ztałcenia na odległośó, o których mowa w § 2 rozporządzenia

Vir]r* ea"r."8li Narodowej z 2Ó marca 2020 r, w sprawie szczegółowych

,i),*iąrun - okresie .,u,Ó*"go ograniczenia funkcjonowania jednostek

systemu oświaty zvłia7,kl

z 
^poUi"g*i"., 

przeciwdztńaniem i zwalczaniem COVID-l9 (Dz, U, poz,

493,'ze zń),realizówane w okresie ograniczenia fuŃcjonowania SPS nr 107 w

Poznaniu w związku z zapobiegńem, przeciwdzińaniem i zwalczaniem

coVID-lg. 
§ 6

Wykonanie załządzenia powierza się nauczycielom Szkoły Podstawowej Specjalnej

nr 107 w Poznaniu.

§7

1. Zatządzenie podlega ogłoszeniu na stronie intemetowej szkoły i w dzienniku

elektronicznym.

2. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania,
su KoŁY


