Procedura organizacji egzaminu 6smoklasisty w Szkole
Podstawowej nr 4 w Kostrzynie nad Odra

egzamin
termin: 21 kwietnia 2020 — wtorek, godz. 9.00 — j. polski (120 min.),
22 kwietnia 2020 — éroda, godz. 9.00 — matem. (100 min.),
23 kwietnia 2020 — czwartek, godz. 9.00 — j. ang./niem. (90 min.).

Egzamin z dnia 21, 22 kwietnia odbywa sie w sali gimnastycznej, a z dnia 23 kwietnia w
salach na drugim pietrze szkoly.

Wychowawcy klas:

W klasie powinna by¢ umieszczona ,,Informacja dla uczniéw przystepujacych do egzaminu”
w widocznym miejscu, takze przyktadowa pierwsza i ostatnia strona arkusza
egzaminacyjnego.

e w przeddzien (20 kwietnia)

Zapozna¢ ucznidw jeszcze raz z zasadami obowigzujgcymi podczas egzaminu, zyczy¢
uczniom powodzenia oraz poda¢ kilka rad radzenia sobie ze stresem egzaminacyjnym;
przypomnie¢, aby uczniowie nie zapomnieli dlugopisu (lub pidra) z czarnym tuszem
(atramentem) przeznaczonego do zapisywania rozwigzan (odpowiedzi).

Dodatkowo na egzaminie z matematyki kazdy zdajacy powinien mie¢ linijke. Rysunki —
jezeli trzeba je wykona¢ — zdajacy wykonuja dlugopisem. Nie wykonuje si¢ rysunkow
olowkiem.

Przypomnie¢, ze uczniowie powinni mie¢ przy sobie dokument potwierdzajacy tozsamosé
(legitymacje, dowod osobisty itp.)

Przewodniczacy zespolu nadzorujacego:
e W tygodniu poprzedzajacym egzamin

przypomina cztonkom komisji o zasadach obowigzujacych podczas sprawdzianu (patrz

dokument ,,Zadania zespotoéw nadzorujacych egzamin®) i wyznacza osobe odpowiedzialng za

dopilnowanie uczniow chcacych skorzysta¢ podczas egzaminu z toalety.

e w przeddzien (20 kwietnia):

umieszcza na drzwiach do sali gimnastycznej/sal lekcyjnych na II pigtrze szkoly liste

uczniéw przystepujacych do egzaminu w danym gabinecie + nazwiska cztonkow komisji,

— przygotowuje do odbioru sale (do godz. 16.00) — pamigta¢ o sprawnym zegarze,
numerkach na stolikach i numerkach do losowania, krzestach dla komisji (w pewnym
oddaleniu od stolikéw uczniowskich 1 nie skrzypiacych),

— posciaggac¢ pomoce dydaktyczne,

— we wszystkich salach musi by¢ tablica do zapisania godziny rozpoczecia i zakonczenia
egzaminu,

— z sekretariatu pobra¢ po trzy sztuki dtugopisoOw z czarnym wkladem oraz mate butelki
wody dla uczniow.

Dzien egzaminu (21 kwietnia i kolejne dwa)
Zbiorka wszystkich zespolow — godz. 8.00, pokdj nauczycielski (sprawdzenie obecnosci)
Przewodniczacy zespoléw nadzorujacych sprawdzaja odpowiednie przygotowanie sal, a w
szczegllnosci:

a) ustawienie stolow w sposob zapewniajgcy samodzielng prace uczniow oraz numery

umieszczone na stotach,

b) przygotowanie miejsc dla zespotu nadzorujacego i ewentualnych obserwatorow,

C) umieszczenie w widocznym miejscu sprawnego zegara,

d) sprawdzenie, czy na drzwiach sali gimnastycznej/gabinetu znajduje si¢ lista zdajgcych,
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e) sprawdzenie, czy sg zapasowe przybory do pisania,
f) odlozy¢ stuchawki w telefonach.

Zbiorka uczniow — 8.15 w wyznaczonym przez wychowawce miejscu (wychowawcy
sprawdzaja obecno$¢ i w razie potrzeby dzwonig do nieobecnych uczniow)

8.15 — przewodniczacy zespotu, jeden_uczen —
w gabinecie dyrektora odbior:
- arkuszy egzaminacyjnych w liczbie uczniéw z danej sali,
- wykaz uczniow w danej sali (na liscie potwierdza si¢ obecno$¢ ucznidow oraz odbior
prac egzaminacyjnych od uczniow)
- naklejki przygotowane przez OKE,
- formularza protokotu przebiegu egzaminu,
- zwrotne koperty do spakowania prac egzaminacyjnych.
Przed egzaminem z j¢zyka obcego — plyty CD.

8.30 — uczniowie wchodzg pojedynczo do gabinetéw wedlug kolejnosci na liscie i losuja
numery stolikow (dokument potwierdzajacy tozsamos¢ jest wymagany tylko wtedy, gdy
komisja nie moze ustali¢ danych zdajacego)

Przed rozpoczeciem egzaminu — przypomnienie zasad organizacyjnych obowiazujacych
podczas egzaminu (np. zakaz wnoszenia komorek — obowigzuje takze cztonkdéw komisji,
zakaz rozmawiania i przeszkadzania innym, obowigzek pracy samodzielnej itp.), 0
dodatkowych 5 minutach na sprawdzenie poprawnosci przeniesienia odpowiedzi do zadan
zamknietych, o zasadach oddawania arkuszy egzaminacyjnych po zakonczeniu pracy;
rozda¢ zestawy egzaminacyjne i nakaza¢ uczniom:
- sprawdzenie kompletno$ci zestawu (bez mozliwosci zapoznania si¢ z treScig zadan —
przeliczy¢ strony),
- sprawdzenie poprawnosci n-ru pesel,
- na stronie tytutowej zeszytu zadan egz. oraz na karcie odpowiedzi, a w przypadku
arkusza z matematyki — na karcie rozwigzan , uczen zamieszcza kod i n-r pesel,
- zapoznanie si¢ z instrukcja wydrukowang na pierwszej stronie,
- informacja, ze na prawdziwym sprawdzianie nie wolno odrywac karty odpowiedzi.
W przypadku zgloszenia niekompletnosci zestawu przewodniczacy zespotu kontaktuje si¢ z
dyrektorem (tel. wew. 33), przewodniczacy lub cztonek komisji wraz z uczniem pobiera od
dyrektora kompletny zestaw; tego typu fakt nalezy odnotowa¢ w protokole z czytelnym
podpisem ucznia; w takim przypadku uczniowie rozpoczynaja pisa¢ sprawdzian po
dostarczeniu kompletnego zestawu.
Nie koduje si¢ arkuszy uczniéw nieobecnych lub zwolnionych.

Czionkowie zespotu nadzorujacego udzielaja odpowiedzi wylacznie na pytania zdajacych
zwiazane z kodowaniem prac i rozumieniem instrukcji znajdujacej sie na pierwszej stronie
arkusza.

9.00 — rozpoczecie i zapisanie godziny rozpoczecia i zakonczenia egzaminu na tablicy.
Dziesie¢ minut przed koncem przewodniczacy zespotu informuje o tym fakcie zdajacych,
przypominajac o koniecznos$ci zaznaczenia odpowiedzi na karcie odpowiedzi.
Cztonkowie zespotu nadzorujacego maja obowiazek upewnié sie, ze wszyscy uczniowie
przeniesli odpowiedzi na kartg¢ odpowiedzi.
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W czasie trwania egzaminu przewodniczacy zespolu nadzorujacego moze zezwoli¢ na
opuszczenie sali w szczeg6lnie uzasadnionej sytuacji po zapewnieniu warunkow
wykluczajacych mozliwo$¢ kontaktowania si¢ zdajacego z innymi osobami.

W sytuacji zapewnienia uczniowi pomocy medycznej przewodniczacy informuje dyrektora
szkoty.

W przypadku niesamodzielnej pracy ucznia przewodniczacy zespolu nadzorujacego
porozumiewa si¢ z dyrektorem szkoty, ktory podejmuje decyzje o przerwaniu egzaminu.

Po zakonczeniu egzaminu zdajacy pozostaja na swoich miejscach, dopoki cztonkowie zespotu
nadzorujgcego nie zezwolg im na opuszczenie sali.
Cztonkowie zespotu nadzorujacego odbieraja od ucznidw zestawy egzaminacyjne i
sprawdzajg w obecnosci uczniow:

- poprawnos$¢ kodowania,

- kompletno$¢ materialow,

- wypelnienie karty odpowiedzi.
W obecno$ci przedstawiciela uczniow nalezy uporzadkowaé arkusze wedlug listy +
zapakowa¢ do bezpiecznej koperty i opisaé. Nastepnie nalezy wypetni¢ protokot (musi
zawiera¢ podpisy wszystkich czlonkow komisji, odnotowac nieobecnos$¢ uczniéw oraz
ucznioéw, ktorym przerwano sprawdzian oraz uczniow wychodzacych z odnotowaniem
godziny wyj$cia 1 powrotu), nie rozpieczetowywac nie wykorzystanych arkuszy.

Zdawanie materialow — w gabinecie dyrektora
Przewodniczacy zespotu nadzorujacego i przedstawiciel uczniow zdaja (j. polski i j. obcy):

- wypekiony i podpisany przez wszystkich cztonkow zespotu nadzorujacego i
obserwatorow protokot,

- koperty zwrotne zawierajace arkusze egzaminacyjne (zeszyty zadan egzaminacyjnych
z nieoderwanymi kartami odpowiedzi) wypelnione przez zdajacych (standardowe), w
tym przez zdajacych, ktdrzy nie majg obowiazku zaznaczania odpowiedzi na karcie
lub zglosili, Ze nie zdazyli przenies¢ odpowiedzi na karte,

- koperty zwrotne zawierajace arkusze egzaminacyjne (zeszyty zadan egzaminacyjnych
z nieoderwanymi kartami odpowiedzi) wypelnione przez zdajacych, ktorzy maja
prawo do arkuszy w dostosowanej formie,

- uzupehniony wykaz uczniow w danej sali egzaminacyjnej,

- wadliwe arkusze egzaminacyjne, niewykorzystane arkusze egzaminacyjne oraz
wadliwe plyty CD

W przypadku egzaminu z matematyki zdaja:

- wypelniony 1 podpisany przez wszystkich cztonkdéw zespotu nadzorujacego 1
obserwatorow protokot,

- uzupetiony wykaz uczniow w danej sali egzaminacyjnej,

- koperty zwrotne zawierajace wypetnione przez zdajacych karty rozwigzan zadan
egzaminacyjnych z nieoderwanymi kartami odpowiedzi oraz zeszyty zadan
egzaminacyjnych — w przypadku zdajacych, ktorzy rozwigzywali zadania w arkuszu
standardowym,

- koperty zwrotne zawierajace wypetnione przez zdajacych arkusze egzaminacyjne —
standardowe (zeszyty zadan egzaminacyjnych wraz z wlozong do $rodka kartg
rozwigzan zadan egzaminacyjnych z nieoderwang karta odpowiedzi), w przypadku
zdajacych, ktorym nie przystuguje prawo do arkuszy dostosowanych, ale nie maja
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obowiazku zaznaczania odpowiedzi na karcie odpowiedzi lub zglosili, ze nie zdazyli
przenies¢ odpowiedzi na kart¢ odpowiedzi,
- koperty zwrotne zawierajace arkusze egzaminacyjne (zeszyty zadan egzaminacyjnych
z nieoderwanymi kartami odpowiedzi) wypetnione przez zdajacych majacych prawo
do arkuszy w dostosowanej formie,
- wadliwe arkusze egzaminacyjne, niewykorzystane arkusze egzaminacyjne oraz wadliwe

ptyty CD.

Wszyscy przewodniczacy zespotow czekajg na wypetnienie protokotu zbiorczego (musza go
podpisac).

Wskazowki dla cztonkow komisji:
Czestym argumentem uczniow dotyczacym podwazania prawidtowej organizacji egzaminu
jest nieodpowiednie zachowanie czlonkdéw zespotu nadzorujacego. Dlatego nalezy
przestrzega¢ nastepujacych zasad:
- podczas egzaminu mozna chodzi¢ po klasie tak, aby nie zaktdcac spokoju uczniow,
- nie wolno wnosi¢ na sale telefonéw komorkowych, rozmawia¢ oraz spozywac
napojow i innych $rodkow spozywczych

Dodatkowe uwagi

Do woznego — 20 kwietnia po godz. 16 wytaczy¢ dzwonki, dzien wczesniej sprawdzi¢
oswietlenie w salach (przede wszystkim pod kqtem hatasu, jaki potrafig wydawac zepsute
swietlowki), ustawic¢ odpowiedniq temperature.

- Panie sprzataczki powinny by¢ na korytarzach.

- Sprawdzi¢, czy wszystkie telefony sa sprawne.

WAZNE TERMINY

1. Do 27 wrzesénia 2019 r. — zapoznanie rodzicow uczniéw klas 6smych z
mozliwymi dostosowaniami warunkoéw i form przeprowadzenia egzaminu,

2. Do 30 wrzesnia 2019 r. — ztozenie deklaracji przez rodzicow wskazujacej
jezyk obcy nowozytny, z ktorego uczen przystapi do egzaminu- zat. 3a,

3. Do 15 pazdziernika 2019 r. — przedtozenie dyrektorowi szkoty
zaswiadczenia o stanie zdrowia ucznia lub opinii poradni psychologiczno-
pedagogicznej o specyficznych trudno$ciach w uczeniu sig,

4. Do 20 listopada 2019 r. przekazanie rodzicom ucznidow pisemng
informacj¢ o wskazanym przez rad¢ pedagogiczng sposobie lub sposobach
dostosowania warunkow lub formy przeprowadzania egzaminu
6smoklasisty do potrzeb edukacyjnych 1 mozliwosci psychofizycznych
zdajacych,

5. Do 25 listopada 2019 r. — ztozenie o§wiadczenia o korzystaniu albo
niekorzystaniu ze wskazanych sposobow dostosowania warunkéw lub
formy przeprowadzania egzaminu do potrzeb edukacyjnych 1 mozliwosci
psychofizycznych zdajacych, po otrzymaniu pisemnej informacji, o ktorej
mowa w pkt 11.1.3.,

6. Do 21 stycznia 2020 r. — ztozenie pisemnej informacji o zmianie w
deklaracjach, o ktorych mowa w pkt 11.1.4a oraz 3.2.9. e.,
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7. Do 7 kwietnia 2020 r. — przekazanie dyrektorowi szkoty wniosku o
zmianie jezyka obcego nowozytnego w przypadku laureatow/finalistow
konkurséw/olimpiad przedmiotowych (pkt 3.2.10.).
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